INDIVIDUELLES BEWERBUNGSTRAINING ONLINE

ACHIM GRAFF — SEMINARLEITER

Die erfolgreiche Bewerbung in Deutschland

Um den Bewerbungsablauf zielgerichtet anzugehen
und letztlich erfolgreich zu sein, zeigen wir lhnen in
diesem Seminar nicht nur, worauf es ankommt,
sondern bereiten Sie ganz gezielt vor. Am Ende halten
Sie Ihre persénliche Bewerbungsmappe in der Hand!

Kurzvorstellung

Abschluss als Diplom Elektro- und Wirtschafts-
ingenieur. 25 Jahre in der freien Wirtschaft, v.a. 20
Jahre bei der Siemens AG im Bereich Marketing,
Reengineering und Knowledge Management.

Seit 2008 Etikette-, Prasentations- und individuelle
Bewerbungsseminare. Autor des Buches Business-
Etikette in Deutschland.

Was wir machen

Im Einzelgesprach gestalten und erstellen wir
gemeinsam lhre Bewerbungsunterlagen, finden
interessante Arbeitgeber und formulieren die
entsprechenden Anschreiben. Am Ende wissen Sie,
welche Regeln bei der Bewerbung und zum
Arbeitsbeginn in Deutschland zu beachten sind.

Ziele

Sie und ich wollen lhren Erfolg bei der Jobsuche in
Deutschland. Erfahren Sie mehr Gber die Besonder-
heiten bei der Bewerbung und lernen Sie, sich bei
den entscheidenden Vorgangen und Gesprachen
richtig zu verhalten.

Gemeinsam konkretisieren wir lhren Bewerbungs-
fokus: Wo haben Sie die grofsten Chancen?

Inhalt

Sich der eigenen Ziele und Chancen auf dem
deutschen Arbeitsmarkt bewusst werden.

Die verschiedenen Bewerbungswege in Deutsch-
land kennen lernen.

Dokumente zur Bewerbungsmappe erstellen.
Detaillierte Durchsprache lhrer Unterlagen.
Analyse  von  Stellenangeboten und  Ihrer
Qualifikation in Bezug auf Chancen und Risiken.
Was bei der Einstellung und wéahrend der ersten
Arbeitstage zu beachten ist.

Seminarblocks

Block 1:

EinfGhrung und Zielklarung, welche Unterlagen
werden zur Bewerbung benétigt. Durchsprache
und Erganzung bereits vorhandener Unterlagen.
Aktuelle Stellenangebote finden. lhre
Vorbereitung: Erstellen oder Uberarbeiten Ihres
Lebenslaufes, Recherche nach Stellen-angeboten.
Block 2:

Durchsprache und Endversion des Lebenslaufes.
Durchsprache und Korrektur des Bewerbungs-
schreibens, Analyse der Stellenangebote.

Block 3:

Erstellen einer kompletten Bewerbungsmappe.
Block 4:

Detaillierte Durchsprache der fertigen Bewer-
bungsmappe, Erstellen von Bausteinen fir

weitere Bewerbungsschreiben.

Block 5:

Erstellen eines LinkedIn- oder XING- Profils,
Textbausteine fir die Bewerbungsschreiben und
Durchsprache der nachsten Bewerbungsschritte.

lhr Bewerbungs-
Training

SPRACHINSTITUT TREFFPUNKT ONLINE

Zielgruppe

Alle, die sich in Deutschland bewerben méchten und den
Bewerbungsablauf und die bendtigten Dokumente
kennenlernen wollen. Voraussetzung fur die Teilnahme
sind gute Deutschkenntnisse auf Niveaustufe B1.

~

Dauer und Preise

Im Onlineunterricht 5*60 Minuten via Skype, Zoom.us
oder Google hangouts.

Im Présenzunterricht in Bamberg 3*9o Minuten.
Unterrichtsform jeweils Individualtraining.

Preis jeweils EUR 299,00.

Buchung auch im Kursprogramm Lernen im Hause des
Lehrers www.learn-german-home-tuition.com

KONTAKT UND ANFRAGE

Sprachinstitut TREFFPUNKT Online
Schellenbergerstrafie 20

D-96049 Bamberg

T. +49 (0)951 20 44 04

Leitung: Alexandra von Rohr
a.vonrohr@sprachinstitut-treffpunkt.com
Seminarleiter: Joachim Graff
j.graff@sprachinstitut-treffpunkt.com
www.learn-german-via-skype.com




